
KATALOGLAMA VE SINIFLAMA İŞ AKIŞI

KATALOGLAMA VE SINIFLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI

Koleksiyon Geliştirme Otomasyon Teknik işlemler ilgili Birimi Genel Koleksiyon

Koleksiyon Geliştirme
Birimi’nden kitaplar teslim

alınır.

Otomasyon programında
demirbaş kayıtları açıldı mı?

Otomasyon sorumlusu
tarafından demirbaş kayıtları

açılır.

Otomasyon programından barkod
etiketleri basılarak kitapların arka

kapağına 2,5 cm yukarı gelecek şekilde
yapıştırılır ve üzerleri koruyucu bantla

kaplanır.

Kitaplara «M.Ü. Kütüphane
ve Dokümantasyon Daire
Başkanlığı kaşesi basılır.

Kütüphane otomasyon programı
üzerinden kitapların kataloglama ve

sınıflama işlemleri yapıldı mı?

Otomasyon programından sırt
etiketleri basılıp kitabın sırt

kısmına alttan 2,5  cm yukarıda
olacak şekilde yapıştırılır ve
koruyucu bantla kapatılır.

Kitapların arka kapağının içine
RFID güvenlik bandı yapıştırılır.

Kitapalr kullanılan kütüphane
otomasyon programında ait olduğu

demirbaş kaydında Anglo
Amerikan Kataloglama Kuralları

2"ye göre kataloglanır ve Library of
Congress Sınıflama Sistemi»ne

göre konu numarası verilir.

RFID etiketi yapıştırılan kitaplar
demirbaş etiketi okutularak RFID

ile eşleştirilir.

Kayıtlar internet taramasına
açılarak «Genel Koleksiyon

Birimiéne kullanıcılara
sunulmak üzere teslim edilir
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