
Üniversitemiz mensupları,
doldurdukları materyal ihtiyaçlarını

gösteren iligli istek formlarını
çevrimiçi olarak Koleksiyon

Geliştirme Birimi’ne gönderir.

Materyal istekleri konntrol edilir.(İstek
yapılan materyal veri tabanı ise istek

Kütüphane Bilişim Hizmetleri
Talimatı’nda belirtildiği şekilde işlem

görür.)

Materyal
istekleri kontrol

edildi mi?

Koleksiyonda olmayan istek
koleksiyon geliştirme politikasına
uygunluğuna göre işleme alınır.

Materyal ve listeler kontrol edilerek
eksik/yanlış olan materyalle ilgili

firmayla irtibata geçilir.

Kullanılan programda fiyat ve
durum bilgisi işlenir.Teknik

işlemleri yapıarak kütüphane teknik
işlemler talimatı uygulanmak üzere
birime ya da birim kütüphanelerine

gönderilir.

İstatistikler teslim
alınır ve ilgili alana

işlenir.

Satın Alma İş Akış Şeması

Materyal istekleri teslim
alınır.

Koleksiyonumuzda bulunan bir
materyal istenmiş ise iptal edilir.

İstek formlarının çift istek
kontrolleri yapılıır.Bibliyografik

bilgiler kontrol edilir.

Taşınır mal ve hizmet alımı
prosedürüne göre ilşem yapılır.

Yapılan iş ve işlemler İstatistik
Birimi’ne gönderilir.

Mal alımı ile ilgil
madde uygulanarak

satın alma işlemi
gerçekleştirilir.

Materyal temin
edilirve listesi ile

Koleksiyon
Geliştirme

Birimi’ne iletilir.

Kullanıcı teknik işlemler
talimatı uygulanarak kullanıcı

danışma hizmeti prosedürü
uygulanmak üzere birime

gönderilir

Veri Tabanı
ise ilgil madde
işleme alınır

hayır
evet

hayır

M.Ü Akademik/İdari personel ile
öğrenciler

Koleksiyon Geliştirme Birimi Satın Alma Birim sorumlusu İlgili Firma
Kütüphane Bilişim

Hizmetleri
Teknik İşlemler İlgili Birimi İstatistik Birimi


