idari isler ve Destek Hizmetleri

Birim Personeli Gérev Tanim
Formu

1.Birim/ Alt Birim

Katliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

2.Kadro Unvani

3.Gorev Unvani

4. Bagli Oldugu Birim
Yoneticisi /Amiri

Teknik Hizmetler Sube MudurlGgu

5. Goreyv, Yetki ve
Sorumluluklari

1. Kiitiiphanenin temizliginden sorumludur.
2. Kutliphane igerisinde giin igerisinde ilgili katinin temizligi ile ilgilenmek

3. Ayrica birim kitlphanelerinin ihtiyaci oldugunda idari amir tarafindan birim
kiitiphanelerinde ki isleri de yapmakla gorevlidir.

4. Marmara Universitesi Merkez Kiitiphanesinde cay ocagi ile ilgilenmek
5. Mutfagin temizliginden ve personele ¢cay sunumundan sorumlu olarak gérev yapmak

6.Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak




