Genel Koleksiyon ve Referans Birimi

Gorev Tanim Formu

1.Birim/ Alt Birim

Katliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

2.Kadro Unvani

3.Gorev Unvani

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi /Amiri

Kullanici Hizmetleri Sube Midurligi

5. Goreyv, Yetki ve
Sorumluluklari

1. Kiitiiphanenin ve kitliphane kaynaklarinin etkin kullanimini saglamak amaciyla,
kullanicilarin gereksinim duydugu genel kiitiiphane koleksiyonu hakkindaki bilgiyi (kitap,
elektronik kaynak ve diger pek cok tiirde materyali icerir.), katalog taramayi, koleksiyon
kullanimi ve kurallarini, veri tabanlarinin kullanimina yonelik her tirli bilgiyi yiz yize,
telefon, e-posta ve kullanici egitimleri vasitasiyla vermek.

2. Kitaplarin raf diizenini saglamak. (Kitaplarin rafa dizimi, raf okumasi,)
3. Kuttphane koleksiyonunun belli araliklarla sayiminin yapilmasi.

4. Kullanimdan dolayi yipranmis kitaplari tespit edip ayirmak ve cilde gitmesi icin teknik
hizmetlere gonderilmesini saglamak.

5. Raftaki yipranmis veya dismus kitap etiketlerin yeniden basiimasi icin teknik hizmetlere
gonderilmesini saglamak.

6. Tarama terminallerinin, otomatik 6diing-iade cihazlarinin, kitap temizleme makinesinin ve
tarama makinesinin calisir durumda oldugunu kontrol etmek.

7. Glvenlik sistemlerinin aktifligini kontrol etmek ve diizenli olarak test yapmak.
8. Marmara Universitesi Kiitiiphanelerinin sosyal medya hesaplarinin yénetilmesi.
9. Bilgi Okur-Yazarligi ve Kutliphane Kullanici Egitimleri vermek.

10. KGtGphane tanitim turu yapmak.

11. Daire Baskani ve Sube Midiri tarafindan verilecek olan diger gorevleri yapmak.




